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Versionshantering

Uppdateringar:

- 1.10 Kameradvervakning
- 2.0 Inpassering

- 2.1 Byggarbetsomraden

- 2.2 Elektronisk personalliggare

Version Datum Revidering/Beskrivning Reviderad av

1.0 2021-04-09 | Dokument skapat Din Samarbetspartner

1.1 2021-08-16 | Revidering punkt 2, utbildning for Din Samarbetspartner
inpassering

1.2 2021-09-28 | Punkt 2, inpassering. Punkt 3, personlig Din Samarbetspartner
skyddsutrustning

1.3 2021-08-16 | Revidering punkt 2, utbildning for Din Samarbetspartner
inpassering

14 2023-08-30 | Tilldgg under punkt 3, sékra och effektiva Din Samarbetspartner
arbeten, systematik i arbetet. Ny punkt 5,
bristande efterlevnad av krav.

1.5 2023-09-05 | Revidering punkt 5, bristande efterlevnad Din Samarbetspartner
av krav.

1.6 2024-03-15 | Revidering punkt 2, SSG ForgeAB
sakerhetsutbildning och ID06 kort.

1.7 2024-07-02 | Nya Viscaria loggor och namnbyten till Forge AB
Viscaria inford

20 2024-12-18 | Nytt innehall, ny version Viscaria Kiruna

21 2025-10-30 | Mindre rattskrivningar, Viscaria Kiruna
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Valkommen till Viscaria Kiruna

Leverantorshandboken innehaller krav, rutiner och efterlevnadsregler for Viscarias arbetsomraden
och omfattar Viscarias leverantorer och underleverantorer.

Handboken riktar sig till arbetsledning hos leverantérer, som ansvarar for att genomfora systematiska
egenkontroller. Syftet ar att sakerstélla att bade leverantérens egen och deras underleverantérers
verksamhet foljer gallande lagar och foreskrifter och Viscarias ordningsregler.

Utéver leverantdrshandboken ingar aven aktuell arbetsmiljoplan, tekniska dokument och policys.
Viscarias kontaktperson ansvarar for att leverantérerna far tillgang till dessa material. Det ar varje
arbetstagares ansvar att kanna till och folja de uppsatta reglerna och rutinerna. Samordningsanslag
med kontaktuppgifter till samordningsansvarig finns pa alla Viscarias arbetsplatser.

Kontaktpersonen ar tillganglig for fragor om lokala forhallanden, risker, samordning och uppféljning av
efterlevnad.

Vid bristande efterlevnad kan sanktioner och kontraktsférhandlingar bli aktuella. Viscaria hanterar
Overtradelser enligt det faststallda sanktionssystemet, som beskrivs i avsnitt 6. Bristande efterlevnad
av ordningsregler och krav.

Viscarias motto, Values First, betonar att foretagets varderingar ska genomsyra allt arbete och bidra
till beslut och beteenden som skapar en trygg och saker arbetsmiljo for alla. Vara varderingar
aterspeglas inte bara i vara ord, utan ocksa i vara handlingar.
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1. Allmanna krav

Viscaria stravar efter effektiva arbetsfloden och langsiktiga, hallbara samarbeten.

Vara brytningsmetoder och anlaggningar ska i stérsta méjliga man anvanda den tillgangliga tekniken

for att optimera energiférbrukningen. Gruvbrytningen ska balansera omgivningspaverkan och

ekonomisk effektivitet. FOr att uppna detta staller vi hoga krav pa oss sjalva och véara leverantorer.

Viscarias krav baseras pa de tio principerna i FN:s Global Compact. Vi forvantar oss att vara

leverantorer respekterar internationella manskliga rattigheter, aktivt motverkar diskriminering i alla

former och foljer gallande lagar och regler.

1.1. Skyldigheter

Samtliga som arbetar pa uppdrag at Viscaria ar skyldiga att efterleva faststéllda krav och
ordningsregler. Leverantorer ska sakerstalla att bade deras medarbetare och underleverantorer ar val

insatta i och foljer dessa krav och regler pa Viscarias omraden.

1.2. Underleverantorer

Leverantdrer ska anmala och fa godkannande fran Viscarias kontaktperson innan underleverantorer

anlitas.

LeverantOren ansvarar for att samtliga underleverantérer:

e far samma information som leverantoren sjalv, och

o fOljer Viscarias faststallda krav, regler och rutiner.

Underleverantorer far anlitas i maximalt tva led.

1.3. Kollektivavtal och forsakringar

Alla som arbetar pa Viscarias omrade ska ha ett grundlaggande arbetsrattsligt skydd, vilket &ven
galler for eventuella underleverantérer. De grundlaggande krav som stalls pa Viscarias leverantorer ar

att foretaget ska kunna uppvisa foljande:

o F-skattebevis

e Svenskt kollektivavtal eller hangavtal med IF Metall (Gruvavtalet/ME-Gruvavtal beroende pa

verksamhet), Byggnads eller motsvarande fackférbund. Alternativt ska de anstallda

garanteras villkor avseende 16n, arbetstid och semester som motsvarar de lagsta nivaerna i
centrala kollektivavtal tilldmpade i Sverige inom relevant bransch.

o Giltig ansvarsfoérsakring for det arbete som ska utféras.

1.4. Generella dokument
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Dokument som ska skickas till Viscaria innan arbete pabdrjas:

¢ Organisationsplan och kontaktuppgifter

o Milj6- och kvalitetsplan

e Utbildningsintyg och certifikat

o Kemikalieférteckning med riskbedémning
o Riskbeddémning for planerade arbeten

e Intyg for besiktningspliktiga fordon, maskiner och utrustning

1.5. Sprakkrav

Leverantorer ska sakerstélla att det alltid finns personal pa plats som kan kommunicera pa svenska
eller engelska. Ensamarbete far endast utféras av personer som talar svenska eller engelska.

1.6. Hallbarhetsrapportering
Viscaria ser att leverantorer har en miljoplan som tydligt stravar efter att minimera CO2-avtrycket.

Uppfdljning och rapportering av CO2 utslapp samt bransle- och energianvandning ska ske vid arbeten
at Viscaria.

1.7. Fotografering och filmning
Fotografering och filmning ar som regel inte tillaten inom Viscarias anlaggningar.
Undantag kan goras vid:

o Dokumentation av eget arbete, eller

e Rapportering av avvikelser i GRIA-systemet, dar foto eller film far anvandas for att fortydliga
avvikelsens omfattning och placering.

All publicering eller spridning av foto- eller filmmaterial kraver godkannande fran ansvarig
kontaktperson pa Viscaria.

1.8. Externa kontakter och extern information

All extern kommunikation med exempelvis media ska hanteras av Viscaria.

1.9. GDPR
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Viscaria behandlar leverantdrsanstalldas personuppgifter i enlighet med Dataskyddsférordningen
(GDPR). Behandlingen kan omfatta exempelvis:

e In- och utpassering till Viscarias omrade.

¢ Ansdkan om inpassering.

e Alkohol- och drogtester pa Viscarias omrade.

e Intyg, som exempelvis heta arbeten, baserat pa lagkrav.
o Fakturering av leverantoren.

o Kontaktlistor i projekt.

o Behdrighetadministration.

e Hantering av sanktioner.

Leverantoren ansvarar for att informera anstéllda och underleverantérer om Viscarias behandling av
personuppgifter.

1.10. Kameradvervakning

Kameraovervakning kan forekomma inom Viscarias industriomrade, bland annat vid grindar och
inpasseringspunkter, samt byggarbetsomraden.

Syftet ar att uppratthalla en trygg och saker arbetsmiljo, skydda personal och utrustning samt
underlatta planering och uppféljning av projektets framdrift.

Overvakningen sker i enlighet med géllande lagstiftning och hanteras pa ett satt som varnar den
personliga integriteten.

2. Inpassering

Fran och med 3 november 2025 kravs SSG-kort for inpassering till Viscarias industriomrade.
Samtliga personer som ska ha tilltrade till omradet maste uppfylla féljande krav:
1. Ha ett giltigt personligt SSG-kort.
2. Ha genomfért och godkants i kurserna:
o SSG Entre Grund
o SSG Entre Viscaria

3. Ha skickat in en inpasseringsansoékan via Viscarias leverantorsportal.
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Instruktioner och ansdkningsformular finns pa Viscarias leverantorsportal:
https://www.viscaria.com/sv/leverantorsportal/

Skicka in ansodkan i god tid fore arbetets start och invanta bekraftelsemejl pa godkand inpassering

innan du far tilltrade till omradet.

Observera att alla leverantorer aven maste delta i en sakerhetsintroduktion innan arbetet kan

starta.

2.1. Byggarbetsomraden

Registrering samt in- och utcheckning pa byggarbetsplatsomrade

For att arbeta inom nagot av Viscarias byggarbetsomraden kravs att varje person ar personligen
registrerad med ID06 i den projektspecifika elektroniska personalliggaren.

Samtliga personer som arbetar inom byggarbetsplatsomradet ska folja nedanstaende rutiner:

e Personlig registrering med ID06 ska alltid genomféras vid arbete inom

byggarbetsplatsomradet.

¢ In- och utcheckning ska ske via den elektroniska personalliggaren eller via Ease Checkin-

appen.

Viktigt: Vid incheckning via Ease Checkln-appen ska det exakta projektnamnet anges.

2.2. Elektronisk personalliggare

Registrering i personalliggaren ska ske enligt Skatteverkets bestammelser och kan kontrolleras av
Skatteverket eller Arbetsmiljoverket. Syftet ar att sakerstéalla sparbarhet och motverka svartarbete

inom byggbranschen.

Alla som arbetar inom Viscarias byggarbetsomraden ska ha ett giltigt ID06-kort och legitimation.

ID06-kortet ska baras synligt, om inte arbetsuppgifterna hindrar detta.

All in- och utpassering registreras. Viscaria forbehaller sig ratten att anvanda dessa uppgifter vid

utrymningar, kontroller, olycksfallsutredningar eller misstanke om brott.

2.3. Nekande av tilltrade

Tilltrade kan nekas om personen exempelvis har:

o Avslutat sitt uppdrag eller anstalining hos Viscaria eller Viscarias leverantor.

W VISCARIA
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e Lamnat felaktiga eller missvisande uppgifter som paverkar uppdraget.
e  Brutit mot regler om alkohol eller férbjudna substanser.
e Brutit mot Viscarias policyer eller ordningsregler.

o Blivit démd for allvarliga brott kopplade till organiserad brottslighet.

2.4. Leveranser
Ingen inpasseringsansdkan kravs for leveranser.
Alla leveranser ska meddelas till kontaktperson pa Viscaria och samordnas under samordningsmaoten.

Inpassering med tunga fordon och last ska anmalas i god tid till kontaktperson pa Viscaria.

Leverantor ansvarar for att:

e Anmala leverans i férvag

DELIVERIES

Do you need access
e Sakerstalla att leveransen lotsas tryggt in och ut ur omradet. to the project area?

Scan the QR code below
for instructions.

e Informera under samordningsméten

Instruktioner for leverans:

)@

ok

e Vid ankomst, svang vanster mot parkeringsomradet vid sidan
om huvudgrinden.

e Skanna QR-koden pa skylten markt "Deliveries" for
kontaktuppgifter till kontaktpersoner. W\ VISCARIA

e Kontakta ratt kontaktperson for vidare instruktioner.

2.5. Besok

Besokstillstand utfardas av kontaktperson pa Viscaria, som aven ansvarar for att besokaren
registreras i besoksparmen pa projektkontoret. Besdkaren ska kunna uppvisa giltig legitimation.
Besokare far inte arbeta i riskfyllda miljoer eller vistas pa omradet utan ledsagning av utsedd person
fran Viscaria.

Besokstillstand beviljas endast efter ansokan till kontaktperson pa Viscaria.

2.6. Inforsel av utrustning och egendom

Leverantorer ansvarar for att halla férteckning och markning av all egendom, material och utrustning
som fors in pa Viscarias omrade. For att férebygga stolder kontrolleras egendom Iépande av Viscaria,
och leverantdren ska kunna visa agarskap genom forteckning och markning. Alla stélder ska anmalas
omgaende.
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2.7. SSG on Site

Viscaria anvander SSG on Site for att kommunicera ut information till samtliga som arbetar pa
omradet. Alla ska ladda ner appen SSG on Site for att ta del av viktiga notiser och
sakerhetsinformation.

2.8. Uppstaliningsytor och etableringar

Etablerings- och uppstallningsytor ska samordnas med kontaktperson pa Viscaria. Ingen forberedelse
for bodar eller talt far ske utan tillstand. Leverantdren ansvarar for att allt arbete, all utrustning och all
materialhantering foljer gallande lagar och regler pa sitt omrade.

Vid etablering ska leverantéren rapportera eventuella brister, som skrap och annat, innan arbete
paborjas. Om ingen rapportering sker, aligger ansvaret for atgarder pa respektive leverantor.

e Ytan ska hallas i samma skick som innan, inga férandringar pa ytan far utféras utan
godkannande fran kontaktperson pa Viscaria.

e Ytan ska hallas ordnad och i gott skick. Viscaria utfor regelbundna skyddsronder.

o Efter avslutat uppdrag ska ytan staddas och aterstéllas av leverantoren.

2.8.1. Materialupplag

Material ska forvaras pa angivna platser enligt instruktioner fran kontaktperson pa Viscaria.
Kontrollera att transportvagar halls fria och att brandrisk undviks. Spillmaterial och skrap ska
avfallshanteras I6pande.

3. Arbetsmiljo

Detta avsnitt beskriver de viktigaste kraven gallande arbetsmiljé och sakerhet. Samtliga pa Viscarias
omrade ska folja uppsatta regler och rutiner for att férebygga ohalsa och olycksfall. Viscarias mal ar
att alla medarbetare och leverantdrer aktivt bidrar till en god sakerhetskultur.

3.1. Vid olycka eller brand
Vid en nédsituation — Ring 112!

Informera larmcentral om:

e Ditt namn och telefonnummer

e Lage och adress for olycksplatsen - Viscariavagen 10, 981 99 Kiruna.

W VISCARIA



Datum Revisionsdatum Sida 12
2021-06-14 2025-10-31 12 (22)
‘\ VI SCARI A Dokumentnamn Version
Leverantorshandbok 2.1
Foretag Faststilld datum
Viscaria Kiruna AB 2025-10-31

e Vad har intraffat

e Antal skadade

VIKTIGT! M6t raddningsfordonet vid grinden och kontakta din kontaktperson pa Viscaria.

3.1.1. Radda, Varna, Larma, Slack

Radda forst de som ar i omedelbar fara (om det kan utféras utan att du sjalv utsatts for fara)
Varna andra i din narhet

Larma enligt rutin ovan

Slack om det kan ske utan fara for sakerhet

3.1.2. Atersamlingsplatser

Atersamlingsplatser &r markerade i SSG on Site-kartan och &ven pa APD planer. Leverantérer
ansvarar for att kanna till narmaste atersamlingsplats och till att alla i organisation samt UE ar
informerade om atersamlingsplatser och utrymningsvégar.

Varje arbetstagare ska veta var ndrmaste utrymningsvag finns.

Vid utrymning ska alla i berort omrade ta sig till en atersamlingsplats.

3.1.3. Forsta hjilpen

LeverantOren ansvarar for att ha tillrackligt antal personer med férsta hjalpen-kompetens, beroende
pa arbetets omfattning och risker.

Forsta hjalpen-tavlor finns i Viscarias kontorsbyggnad och pa omraden dar arbeten pagar.

Defibrillator finns i hallen i Viscarias projektkontor.

3.2. Ordning och reda

Ordning och reda ar en grundregel i det forebyggande arbetet mot olyckor och olycksfall.

Ordningsregler att folja:

e Hall arbetsomradet i ordning for att férebygga tillbud och olyckor och skapa trivsel

e Material ska lagras pa anvisade platser av kontaktperson pa Viscaria.
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e Sparra av arbetsomradet vid sarskilt riskfyllda arbeten.

e Kablar, ror och slangar ska placeras for att férebygga snubbelrisk.

e Parkera fordon och maskiner pa anvisade platser.

e Stadning och grovrengdring ska ske direkt efter utfért arbete.

e Overblivet material och avfall ska sorteras enligt avfallsanvisning.

e Rapportera skador pa anlaggningen direkt till kontaktperson pa Viscaria.

e Besikta arbetet och arbetsplatsen tillsammans med kontaktperson pa Viscaria.

3.3. Trafikregler

Svenska trafikregler galler pa Viscarias omrade, inklusive stopplikt, baltesanvandning och
hdgerregeln.

Varselklader ska baras vid vistelse dar fordonstrafik forekommer.

Fordon och maskiner ska parkeras pa anvisade platser for att undvika kollisioner och sakerstalla
saker av- och pastigning.

3.4. Alkohol och droger

Viscaria ar en alkohol- och drogfri arbetsplats. Bruk eller paverkan av alkohol och droger ar inte
tillatet under arbetstid, i enlighet med Viscarias alkohol- och drogpolicy.

Vid misstanke om paverkan, vid allvarliga tillbud eller olyckor, samt som en del av det systematiska
arbetsmiljdarbetet, kan alkohol- och drogtester genomféras pa alla som arbetar pa uppdrag av
Viscaria.

Den som blir kallad till test ska infinna sig inom tva timmar. Om detta inte sker kan testet
tolkas som positivt.

3.5. Rokning

Rokning far ske pa utmarkerade platser och endast utomhus.

3.6. Riskbeddmning

Leverantdren ska genomfora riskbedémning féor samtliga arbeten som ska utféras och vidta
nodvandiga sakerhetsatgarder innan arbete paborjas. Riskbedémningen ska lamnas till kontaktperson
och KMA-samordnare pa Viscaria innan arbete pabdrjas.

3.7. Avvikelserapportering
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Viscaria anvander GRIA-systemet for avvikelserapportering. Alla som arbetar pa arbetsplatsen ska
rapportera riskobservationer, avvikelser, tillbud och olyckor. Handelser ska omedelbart atgardas om
mojligt och darefter rapporteras i GRIA.

Inloggningsuppgifter ges vid startméte av KMA-samordnare.

3.7.1. Instruktioner:

e Rapportering ska i forsta hand ske via GRIA-appen och i andra hand till kontaktperson.
o Rapportering ska ange position och vad som intraffat.
e Rapportering ska inte innehalla namn pa inblandade pga. kansliga uppgifter.

3.7.2. Definitioner:

Riskobservation — Nagot som utan atgardshantering kan leda till negativ handelse gallande
arbetsmiljo, miljé och kvalitet.

Avvikelse — Negativ handelse relaterad till miljo eller kvalitet.
Tillbud — Handelse som kunnat orsaka olycksfall eller ohalsa.

Olycksfall — Handelse som resulterat i lindrig eller allvarlig skada eller ohalsa.

3.8. Personlig skyddsutrustning

Personlig skyddsutrustning ska alltid anvandas vid konstaterad fysisk risk och anpassas efter
arbetsomradets specifika risker.

3.8.1. Pa Viscarias omraden galler foljande:

Varselkladsel: klass 3 enligt standard EN 1SO 20471
o Skyddsskor: med spiktramp och skyddstahatta enligt standard EN 1ISO 20345
e Hjdlm: ska anvandas i skyltade hjalmzonsomraden och alltid underjord. Hjalmen ska vara

datummarkt och utrustad med korrekt hakrem (minst 3-punktsfaste), som alltid ska vara
sténgd.

3.8.2. Om arbete kraver ska foljande anvandas:

e Horselskydd vid bullriga arbeten.

e Ogonskydd nar det finns risk for att fdremal eller amnen kan skada 6gonen.
o Skyddshandskar anpassade efter arbetsuppgift eller &mnen.

o Fallskydd vid arbete pa hdg hojd (6ver 2 meter) eller sarskild risk for fall.

e Andningsskydd beroende pa skadliga amnen/partiklar.
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Téatslutande skyddsoverall av dammavvisande material vid sanering.

Skyddsklader vid elarbeten enligt EN ISO 11612 och EN ISO 61482 ljusbage (blixtsymbol),
aven vid spanningsldsa arbeten.

Skyddsklader vid heta arbeten enligt EN ISO 11611.
Varselklader vid arbete med passerande fordonstrafik enligt EN 1ISO 20471.

Lampa med brinntid for en arbetsdag vid underjordsarbete.

Alla relevanta utbildningscertifikat ska kunna uppvisas vid forfragan.

3.9. Brytochlas

Vid arbete pa arbetsutrustning® maste rutin for bryt och las alltid tillampas for att forhindra oavsiktlig
start av utrustningen under pagaende arbeten.

*Arbetsutrustning inkluderar exempelvis maskin, anordning, redskap och installationer.

3.9.1. Instruktioner for bryt och las

Identifiera risker: Kontrollera energikallor (mekaniska, elektriska, tryck) och risker i
utrustningen och dess omgivning.

Riskbedomning: Genomfor riskbeddomning och informera kontaktperson pa Viscaria samt
KMA-samordnaren.

Instruktioner: Kontaktperson péa Viscaria informerar om var och hur bryt och Ias ska
genomféras.

Genomférande: Bryt och las all energitillférsel med hanglas och kontrollera att lagrad energi
har hanterats pa ett sakert satt.

Kontroll innan arbete: Alla som arbetar ska personligen kontrollera att arbetsutrustningen ar
korrekt bruten, last och skyltad innan arbete pabdrjas.

Individuella las och skyltar: Samtliga som arbetar pa samma arbetsutrustning ska anvanda
varsitt hanglas och en individuell skylt.

ALL LASNING SKA UTFORAS MED HANGLAS OCH GODKAND SKYLT MED INFORMATION
OM PAGAENDE ARBETE, VEM SOM LAST, FORETAG, NAMN OCH TELEFONNUMMER.

Gruppgemensamt las: Vid avbrutet arbete som behdver fortsatta vid ett senare tillfélle, ska
ett gruppgemensamt las anvandas.

Avslutat arbete: Nar arbetet avslutas ska samtliga Ias och skyltar avlagsnas personligen.

3.9.2. Ansvar under bryt och las

W VISCARIA



Datum Revisionsdatum Sida 16

2021-06-14 2025-10-31 16 (22)
‘\ VI S CAR I A Dokumentnamn Version
Leverantorshandbok 2.1
Foretag Faststilld datum
Viscaria Kiruna AB 2025-10-31

Arbetsledning ansvarar for att:

Sakerstalla att rutiner och sakerhetskrav for bryt och las foljs.
Informera alla arbetare om kraven.
Se till att alla har tillgang till personliga hanglas och godkanda skyltar.

Foérmedla och sakerstalla medvetenhet om risker och korrekt hantering vid bryt och las.

3.10. Skyddsbarriarer och avsparrningar

Skyddsbarriarer, avsparrningar och avstangningar ska alltid upprattas for att skydda personer som
passerar eller arbetar i omradet fran potentiella risker.

Vid avsparrningar och avstangningar galler:

Flagglina: Flagglina ska anvandas for att avgransa riskomraden och forses med en skylt som
anger orsak till avsparrningen samt kontaktuppgifter till den som ager avsparrningen.

Omrade: Hela omradet ska sparras av tydligt och synligt.

Racken: Vid fallrisk dar risk for snubbel finns, kan racken med fotlist och mellanledare
monteras, till exempel vid éppna ytor.

Hal: Hal och andra 6ppningar i underlag ska tédckas med lampligt material och fastas
ordentligt for att férhindra snubbelrisk. Platsen ska ocksa markeras ut tydligt.

Tilltrade: For att betrada ett avstangt omrade ska ansvarig for avsparrning kontaktas for
godkannande.

Avldagsnande: Endast den som upprattat avsparrningen far ta bort den. Omradet ska vara
sakert innan avlagsnande.

Kontroll av avsparrning: Vid felaktigt, osékert uppstéllda eller kvarlamnade avsparrningar
ska ansvarig person kontaktas omedelbart. Avsparrningar inspekteras regelbundet.

3.11. Arbete pa hog hojd

Arbeten som utfors pa hojd dver tva meter eller pa lagre héjd med sarskilda fallrisker.

Riskbedomning och raddningsplan: Arbeten pa hojd 6ver tvd meter ska alltid genomga en
noggrann riskbeddmning. Om fallskyddsutrustning kravs ska en rdddningsplan upprattas for
att sakerstalla snabb och effektiv raddning i handelse av olycka.

Raddning vid hdngande i fallsele: Om det finns risk for att en arbetstagare kan bli
hangande i fallsele langre &n 20 minuter ska en raddningsatgard sakerstallas. Detta kan
innefatta att en personrdddning kan genomféras snabbt. Raddningspersonal ska vara
utbildad och lattillganglig pa arbetsplatsen, och detta ska tydligt framgéa av raddningsplanen.
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3.11.1.

3.11.2.

3.11.3.

Val av atgarder: Alternativ ska granskas och det sékraste alternativet véljas for att eliminera
fallrisker. Prioritera att minimera anvandningen av personlyft dar det ar mojligt, och évervag
andra alternativ for att sékra arbetsplatsen.

Utbildning och utrustning: Sakerstall att all personal &r medveten om riskerna vid arbete pa
hojd och att de har ratt utbildning och fallskyddsutrustning enligt gallande lagar och
foreskrifter for att arbeta sakert.

Arbete pa stéllning och fast arbetsplattform

Stillningar: Arbete pa stallningar far endast utféras om stallningen &r byggd av certifierad
stallningsbyggare och om den har ett godkdnnandebevis som dokumenterar att den uppfyller
alla sékerhetskrav.

Fast arbetsplattform: Arbete pa fast arbetsplattform innebar sarskilda risker och kraver
anvandning av lamplig fallskyddsutrustning for att minimera risken for olyckor.

Utrymningsalternativ: Sakerstall att det finns snabba och tydliga utrymningsvagar vid
brandfara eller andra nddsituationer. Utrymningsalternativen ska vara lattillgangliga och
kanda for alla som arbetar pa arbetsplattformen.

Arbete i personlyft

Mobila arbetsplattformar: Vid arbete pa mobila arbetsplattformar, sdsom liftar och
arbetskorgar, ska alltid fallskyddsutrustning anvandas. Relevant utbildning ska visas upp och
tillstand for att genomfora arbetet ska erhallas innan arbetet paborjas.

Arbete fran arbetskorg: Vid arbete fran en arbetskorg pa mobil arbetsplattform ska
fallskyddsutrustning vara obligatorisk. Utbildningsbevis ska uppvisas och ett arbetstillstand
maste finnas pa plats.

Snabb forflyttning vid nodsituationer: Vid arbete pa mobil arbetsplattform ska det finnas
en plan fér snabb forflyttning till skerhet vid nddsituationer, t.ex. brand eller annan fara som
kraver omedelbar utrymning.

Arbete pa flera plan

Samordning och fallande foremal: Vid arbete pa flera plan maste noggrant samordning ske
for att férebygga risken for fallande féremal. Sakerstall att adekvata skyddsatgarder ar
vidtagna for att forhindra att objekt ramlar ner och orsakar skador pa personer nedanfor.

3.12. Markarbeten och schakt

Arbeten dar det finns risk for att bli begravd under jordmassor eller sjunka i [6s mark.

Innan arbetes paborjas:
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Utred marken for halsofarliga &mnen, installationer och ledningar som kan finnas nedgravt.

Genomfor en riskbeddmning och skicka den till kontaktperson och KMA-samordnare pa
Viscaria.

Utred férebyggande atgarder for rasrisker, inklusive stodkonstruktioner.
Ta fram arbetsberedning for riskfyllda arbeten.

Uppratta avsparrningar innan arbete pabdérjas.

3.13. Kemiska produkter

All hantering av kemiska produkter medfér risker fér manniskor och miljé. Exponering, spill och
lackage ska minimeras med skyddsatgarder.

Innan arbete paborjas:

Dokumentera samtliga kemiska produkter i en kemikalieférteckning och gor en riskbedémning
innan inforsel.

Skicka kemikalieforteckningen till KMA-samordnare pa Viscaria for godkannande.

Vid inforsel och anvandning av nya produkter ska kemikalieférteckningen uppdateras och
skickas for godkdnnande.

LeverantOren ansvarar for att all personal som hanterar kemiska produkter far korrekt
information och anvander skyddsutrustning.

Sakerhetsdatablad ska finnas tillgangliga pa bade svenska och engelska.
Tillrackligt absorptionsmaterial ska finnas dar kemiska produkter anvands.

Kemiska produkter ska lagras enligt lagstiftning och pa anvisad plats av kontaktperson pa
Viscaria.

Skyddsatgarder kemiska produkter:

Granska kemiska produkter for att kunna ersatta dem med mindre halso- och miljéfarliga
alternativ.

Foérvara aldrig kemiska produkter direkt pa marken, utan pa en tat och bestandig yta.
Forvara kemiska produkter som kan reagera med varandra atskilda.

Forvara kemiska produkter som kan avge brandfarliga angor i kemikalieskap.
Flytande avfall fran kemiska produkter ska férvaras i en anpassad invallning.
Kemiska produkter ska inte staplas.

Efter anvandning ska kemiska produkter direkt placeras pa anvisad forvaringsplats.
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3.14.Elsakerhet

Endast behorig person med tillstand fran Viscaria far gora ingrepp i elanldggning och kablage.

Vid behov av inkoppling eller annat ingrepp pa elnatet kontakta din kontaktperson pa Viscaria.
Leverantdren ansvarar for att allt elarbete foljer gallande lagar och féreskrifter.

3.15. Gashantering
Korrekt gashantering ar avgorande for att forhindra farliga situationer, som explosioner och forgiftning.

En plan for tillsyn och kontroll av gasbehallare ska finnas. Kontaktperson pa Viscaria har information
om gallande rutiner. Information finns aven i APD-plan. Avvikelser och brister avseende gashantering
medfor allvarliga risker for personer i omradet och kan forsvara raddningsinsatser vid brand eller
utslapp.

Innan arbete pabérjas:
e Samtliga gaser ska dokumenteras i en forteckning och riskbedémas innan inférsel.
e Forteckningen ska godkannas av kontaktperson och KMA-samordnare pa Viscaria.

e Fodre inférsel och anvandning av nya gaser ska férteckningen uppdateras och skickas till
kontaktperson pa Viscaria och KMA-samordnare for godkannande.

e Samtliga som ska arbeta med gaser ska ha erforderlig utbildning, tillracklig information
gallande risker och anvanda ratt skyddsutrustning.

e Sakerhetsdatablad ska finnas tillgangliga pa svenska och engelska.
o Tillracklig ventilation ska finnas dar gaser anvands och lagras.

e Gasbehallare ska lagras enligt rutiner och lagstiftning, pa angiven plats fran kontaktperson pa
Viscaria.

3.16. Heta arbeten

Heta arbeten innebar arbeten med verktyg och utrustning som alstrar varme eller gnistor, som
svetsning, skarning, slipning, arbete med rondell, I6dning, anvandning av gaslagor eller varmepistol.

Innan arbete pabdrjas kravs godkannande fran Tillstandsansvarig och tillgang till Iamplig
slackutrustning.
Innan arbete paborjas:

e Heta arbeten ska riskbeddémas och brandférebyggande atgarder vidtas.

e Svenska Brandskyddsféreningens kontrollista for heta arbeten ska vara ifylld.
e Godkannande fran ansvarig for anlaggning, omrade, projekt eller fastighet kravs.
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e Tillstandsansvarig ska ge tillatelse att utféra heta arbeten.
o Arbetet ska planeras och genomféras enligt gallande lagar och foreskrifter.
e Den som utfor heta arbeten ska ha certifikat utfardat av en tredjepartscertifierad konceptagare

enligt Brandskyddsféreningens norm SBF 2022*.

*Utlandska certifikat i nordiska lander (Finland, Norge och Danmark) som senast ar utfardade 30 juni
2023 ar endast giltiga max 5 ar fran utfardande datum. Utlandska certifikat utfardade efter 1 juli 2023
ar inte giltiga for att utféra arbeten i Sverige enligt nya ramverket, sakerhetsregel 2.

3.17.Svetsarbeten

Svetsarbeten pa tillfallig arbetsplats.

Innan arbete paborjas:
e TillstAndsansvarig ska riskbedoma alla svetsarbeten.

e Vid svetsning av rostfritt stal, aluminium, galvaniserat och malade ytor ska alltid
ventilationsutsug anvandas om det sker inomhus. Om rékgaser vid dessa typer av svetsning
inte kan utféras pa ett betryggande satt utan att risk for inandning av rokgaser maste
ytterligare skyddsatgarder vidtas for att férhindra exponering.

e Vid risk for exponering av andra, satt upp skyltning och avsparrning.

o Sakerstall att all personal har ratt utrustning och certifikat for heta arbeten. (Se notis gallande
certifikat i avsnitt 3.16. Heta arbeten).

e Kontrollera att ventilationssystem, tryckluftsmasker och rokutsug finns dar det behdvs.
o Informera om riskerna for svetsrok och omgivande exponering.

e Samordna och informera om brandrisker pa Viscaria.

3.18. Brandfarlig vara och brandberedskap

Vid inférsel av brandfarlig vara (gas, vatskor, brandreaktiva produkter) ska anmalan goras till KMA-
samordnare och kontaktperson péa Viscaria. Godkannande fran brandskyddsansvarig kravs innan
inforsel.

Vid anvandning av brandfarlig vara ska nédutgangar hallas fria och brandslackare i tillracklig
omfattning finnas tillgéngliga.

Leverantoren ansvarar for att anmala brandfarlig vara, informera personal om utrymningsvagar,
sakerstalla tillgang till minst tva brandslackare och slackutrustning, samt inkludera en beredskapsplan
i riskbedémningen.

3.19.Damm och skadliga partiklar

For att forhindra inandning av damm och skadliga partiklar ska arbeten med risk fér exponering
riskbedémas och lampliga skyddsatgarder vidtas direkt.
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Leverantoren ansvarar for att personalen har ratt utbildning och information for att minimera risker.
Vid férfragan ska intyg pa godkand medicinsk kontroll fér arbete kunna uppvisas.

Vid dammiga arbeten ska risker och atgarder meddelas kontaktperson pa Viscaria for att sakerstalla
samordning och forhindra exponering av damm for andra i omradet. Arbetet ska planeras med hansyn
till dammexponering och spridning.

3.20. Vibrationer

Vid arbeten med risk fér exponering av helkropps- eller hand- och armvibrationer ska riskbedémning
utféras och skyddsatgarder vidtas omgaende.

Leverantoren ansvarar for att personalen har ratt utbildning om vibrationer, samt information for att
minimera risker och f6lja upp exponeringen dagligen for att inte dverskrida grénsvarden.

Vid forfragan ska intyg pa medicinska kontroller kunna uppvisas. Arbetet ska planeras med hansyn till
vibrationsexponering.

3.21.Buller

Arbeten med maskiner och utrustning ska utféras med hansyn till bullerpaverkan. Atgarder for att
minska halsoskadligt buller ska vidtas av samtliga som arbetar pa arbetsplatsen genom att anvanda
maskiner och verktyg som avger sa lite buller som mgjligt och genom att avskarma sarskilt bullriga
arbeten. Om bullernivaer 6verskrider hygieniska gransvarden ska horselskydd anvandas. Val av
horselskydd beror pa omsténdigheter och typ av buller.

3.22.Fordon, maskiner och besiktningspliktig utrustning

Samtliga maskiner, fordon och utrustning ska vara registerférda i foérteckning och skickas till
kontaktperson och KMA-samordnare pa Viscaria.

Vid anvandning av besiktningspliktiga maskiner, fordon och utrustning ska godkanda besiktningsintyg
kunna uppvisas pa férfragan. Maskiner, fordon och utrustning utan uppgifter om godkand besiktning
far inte framforas pa arbetsplatsen.

Foérarbevis och tillstand for framférande av maskiner och fordon som kraver det ska kunna uppvisas
pa forfragan.

Utbildningsintyg och tillstand for anvandning av utrustning ska kunna uppvisas pa forfragan.

4. Miljd

Detta avsnitt beskriver hur avfall, spill och utslapp ska hanteras.

4.1. Avfall
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Innanfér Viscarias omraden ska allt avfall sorteras, och sorteringen anpassas till det avfall som
uppstar. Allt avfall ska sorteras korrekt for atervinning eller nedbrytning.

Verksamhetsavfall, som brannbart material, metallskrot, trédavfall och deponi fran
industriprocess och byggarbetsplatser, ska sorteras i specifik avfallscontainer fér andamal.

Borrkax ska hanteras enligt sarskild rutin, kontaktperson pa Viscaria informerar.

Farligt avfall som batterier, glédlampor, lysror, spillfett, spillolja, oljefilter, farg, I6sningsmedel
och sprayburkar ska forvaras och transporteras enligt gallande regler.

Behallare med farligt avfall ska vara markta och far inte blandas med annat avfall.

Brannbart avfall fran exempelvis fikarum och kontor ska slangas i container for brannbart
avfall.

Matavfall fran fikarum och kontor sorteras i brunt avfallskarl for andamal.

Arbetsledningen ansvarar for att sakerstalla att avfallshanteringskrav foljs.

4.2. Spill och utslapp

Alla som arbetar pa uppdrag at Viscaria ska vara val insatta i hur de ska agera vid spill och utslapp. |
forsta hand bor risken for spill och utslapp av farliga &mnen férebyggas. For att forhindra utslapp
kravs etablerade rutiner som ar k&dnda av samtliga medarbetare och att ratt saneringsutrustning finns
tillganglig. Spill och utslapp utgdr miljdavvikelser och ska rapporteras i GRIA, las mer i avsnitt 4.7.
Avvikelserapportering.

4.2.1. Spillberedskap

Bade stora och sma utslapp maste omedelbart begransas och saneras. Allvarlighetsgraden och val
av saneringsmetod beror pa amnets egenskaper, mangd, omfattning och varaktighet.

Innan arbete paboérjas:

Genomfdr en riskbedémning for att forebygga spill och utslapp.

Sakerstall att rutiner for daglig tillsyn av fordon och maskiner samt invallning vid
kemikaliehantering och lagring foljs enligt géllande lagar och regler.

Vid hantering av kemikalier ska ratt spillberedskap, exempelvis absorbenter, anpassad efter
amnet medtagas i tillracklig omfattning.

Hantering av spill och utslapp:

Stoppa utslappet omedelbart vid kallan. Se till att stanga av exempelvis motorer och pumpar
om utslappet sker mekaniskt.

Forhindra spridning. Tack haligheter, dagvattenbrunnar och valla in spridningen med
exempelvis absorbenter eller [ansar.

Sanera med lamplig metod beroende pa amnet.

Rapportera handelse till kontaktperson pa Viscaria. Beskriv omfattning av spill och utslapp.
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4.2.2. Vid misstanke om férorening

Vid schakt- och gravarbeten finns risk for att sprida fororeningar om det forekommer i
anlaggningsomradet vilket kan leda till omfattande miljéskador. Innan anlédggningsarbeten pabdrjas
ska en kontroll goras for att identifiera potentiella féroreningar i omradet.

Vid arbeten i ett potentiellt fororenat omrade ska information ldmnas av kontaktperson pa Viscaria.
e Under schaktarbeten ska tecken pa majliga féroreningar, exempelvis lukt och
fargférandringar, observeras.
e Om misstankt fororening upptacks, ska markarbetet omedelbart avbrytas.

e Vid patraffande ska kontaktperson pa Viscaria direkt informeras.

5. Bristande efterlevnad av ordningsregler och krav

Alla som arbetar pa uppdrag for Viscaria ar skyldiga att folja faststallda krav och ordningsregler. Vid
Overtradelser eller brister i efterlevnaden vidtas atgarder genom ett sanktionssystem:

e Vid lindriga 6vertradelser ges en muntlig varning av kontaktperson pa Viscaria.
e Vid betydande Overtradelser ges en skriftlig varning av kontaktperson pa Viscaria.
e Vid allvarliga 6vertradelser havs kontraktet av kontaktperson pa Viscaria.

Sanktionen beror pa graden av oaktsamhet och allvaret i 6vertradelsen. Viscaria har ratt att hava
kontraktet omedelbart vid mycket allvarliga dvertradelser, utan att en muntlig eller skriftlig varning
foregar beslutet.

Exempel pa overtradelser som renderar i sanktion:
e Hot eller vald
e Trakasserier
e Krankande sarbehandling
e Utpressning
o Skadegorelse (Pa Viscarias eller annans egendom)
e Bristande eller avsaknad av personlig skyddsutrustning
o Trafikdvertradelser
e Felaktig hantering, underhall eller anvandning av arbetsutrustning eller fordon
e Blockering av utrymningsvagar
e Otilldten passering i avsparrade omraden

e Overtradelser som bryter mot lagar, féreskrifter eller Viscarias interna regelverk
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